
【マニュアル】
CFPOUへの論文の登録方法

分析計測分野の装置を用いた論文実績収集について
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日頃より機器の共同利用にご協力いただき誠に有難うございます。
分析計測分野の共同利用機器・技術サービスを用いて行われた研究業績を把握するため、分析計
測分野の機器を用いて行われた研究論文（以後論文と表記）の調査をさせていただきます。

例年、この調査においてはエクセル様式にて提出をお願いしておりましたが、2023年より岡
山大学研究設備機器共用システム「CFPOU, Core Facility Portal Okayama University」の「活
動実績報告」機能を用い情報を収集したく存じます。

本マニュアルではCFPOUの「活動実績報告」機能を用いた「論文の登録」と利用した「機
器・サービスの関連付け」についての方法を記しています。
なお、「論文の登録」については、岡山大学情報データベースシステム（以後DBシステムと

表記）を活用しております。ユーザーの皆様におかれましては日頃よりresearchmapをご利用
になり、論文を登録されているかと存じます。researchmap上で「公開」を選択されている論
文に関しては、DBシステムよりデータをいただき、CFPOU管理者が一括で自動登録しておりま
す。resarchmapもしくはDBシステムに登録された論文情報のうち、各調査期間内に出版された
論文をCFPOUに登録しております。

CFPOUのログイン後、貴方が関与する論文の候補が表示されますので、分野の装置を利用し
た論文については「機器・サービスの関連付け」をお願いいたします。

ご協力のほどよろしくお願いいたします。
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はじめに
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収集したデータについては以下の目的で使用させていただきます。

１．Elsevier社の研究情報管理システム「Pure」および「SciVal」を用いた
共用装置の研究貢献度分析と設備整備戦略への反映

岡山大学研究情報管理システムサイト
Okayama University (elsevierpure.com)

機器紹介サイト例（分析計測分野 600MHz NMR装置（JEOL) , 成果論文）

600MHz NMR装置（JEOL社） – Research output — Okayama University (elsevierpure.com)

２．分析計測分野の広報誌「機器分析ニュース」や各装置紹介WEBサイトにて、
装置利用の成果として公開

機器分析ニュース例
news21.pdf (okayama-u.ac.jp)
機器紹介サイト例（分析計測分野 600MHz NMR装置（JEOL) ）

https://dia.kikibun.okayama-u.ac.jp/equipments/view/639

収集したデータの使用目的

https://okayama.elsevierpure.com/
https://okayama.elsevierpure.com/en/equipments/600mhznmr%E8%A3%85%E7%BD%AEjeol%E7%A4%BE/publications/
https://dia.kikibun.okayama-u.ac.jp/files/upload/files/dia/publication/news21.pdf#view=Fit
https://dia.kikibun.okayama-u.ac.jp/equipments/view/639
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作業者：CFPOU管理者/機器共用推進本部

・教員の論文データの一括インポート

【岡山大学情報データベースシステム】

DBシステムよりいただく情報
・出版年月日
・論文タイトル
・DOI
・教員名
・職員番号
（財務会計システムと紐づいているもの)

作業者：DB管理者/岡山大学 評価センター

・教員全員の論文情報の管理・送付

作業者：教員の皆様（研究者）

・自動登録された論文に対して
機器・サービスの関連付け
(プルダウン形式)

作業者：CFPOU管理者

・論文/機器の関連情報の収集

研究推進機構/データ解析・機器の見える化

分析計測分野/広報誌への掲載

論文情報の収集と利用の流れ
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1-1. 研究設備機器共用システム（CFPOU）のHPを開く。

1-2. トップページのログインをクリック

研究設備機器共用システム：岡山大学 (okayama-u.ac.jp)

クリック

クリック

１．論文の登録画面を開く

https://corefacility-potal.fsp.okayama-u.ac.jp/
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1-3. 岡山大学の統合認証でログイン

1-4. 利用履歴・許可・予約状況をクリック

クリック

クリック

１．論文の登録画面を開く
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1-5. 活動実績報告をクリック

・自動で活動実績が登録されている場合・・・p.9へ
「岡山大学情報データーベースより抜き出された、貴方（ログイン者）が関与する論文の候補（2022年1月～2023年12月

発表）が表示されています。貴方が関与していない論文 および 分析計測分野の装置を使用していない論文については
「削除」をお願いします。分野の装置を利用した論文については、次のステップ「機器・サービスの関連付け」へ進んで
ください。

・手動で活動実績を登録する場合・・・p.17へ
分野の装置を用いた論文があるのに、その論文が表示されていない場合は、手動での登録をお願いします。

・インポート機能を用いて論文を登録する場合・・・・p.22へ
未登録の論文数が多い場合はインポート様式(CSVファイル)に入力後、CFPOUにインポートする方が便利です。

クリック

１．論文の登録画面を開く
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2-１. 活動実績報告をクリックし、教員活動実績を表示します。

クリック

クリック

論文を登録する必要はありません。貴方が関与していない論文および分析計測分野の装置を
使用していない論文については「削除」をお願いします。分野の装置を利用した論文につい
ては次のステップ「利用機器・サービスの関連付け」へ進んでください。

２．自動で論文が登録されている場合

2-2. 出版年月日、論文タイトル等を確認し、誤って登録された論文があれば削除を
クリック
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２．自動で論文が登録されている場合

2-3. ポップアップ画面が出てくるのでOKをクリック

クリック

2-4. 削除が完了すると以下のように表示されます。
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２．自動で論文が登録されている場合

2-5. タイトルやDOIに誤りがある場合、編集をクリック

クリック

※お知らせとお願い※

・CFPOUシステムの都合上、上付き、下付き、斜体文字など、特殊文字は表示できません。
・表示において誤字脱字などがありましたら適宜修正いただけますようよろしくお願いいたします。
・DOIが表示されていない場合、DOIの入力にご協力ください。
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2-7. 登録が完了すると以下のように表示されます。

２．自動で論文が登録されている場合

2-6. 入力情報を修正し、登録をクリック

クリック

DOIがある論文についてはDOIの入力にご協力ください。

論文の登録・削除作業は以上です。
続いてp13～16の機器・サービスの関連付けをお願いします。



13

3-１. 活動実績報告をクリックし、教員活動実績を表示します。

クリック

3-2. 出版年月日、論文タイトル等を確認し、表示ボタンをクリック

クリック

３．機器・サービスの関連付け
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3-3. 関連する機器・サービスのプルダウンより使用した分析計測分野の機器を
選択してください。

検索Boxに’DIA’と入力すると、
分析計測分野の機器一覧が表示されます。

3．機器・サービスの関連付け

お気に入りに登録され
ている機器が上位に表
示されます。
最近使用された機器を
お気に入り登録されて
おくことを推奨します。
（本マニュアルp.30)
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3-4. 機器・サービスを選択した後、活動実績へ利用機器・サービスを関連づける
をクリック

クリック

3-5. 登録が完了すると以下のように表示されます。

3-6. 1報の論文に対し、利用機器・サービスが複数ある場合は
3-3.～3-5.を繰り返してください。

3．機器・サービスの関連付け
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3-7. 誤って利用機器・サービスを登録した場合は削除をクリック

クリック

3-8. ポップアップ画面が出てくるのでOKをクリック

クリック

3-9. 削除が完了すると以下のように表示されます。

3．機器・サービスの関連付け
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4-１. 活動実績報告をクリックすると、教員活動実績が表示されます。

4．手動で論文を登録する場合

クリック

4-2. 新規活動実績をクリック

クリック

分野の装置を用いた論文があるのに、その論文が表示されていない場合は、手動での登録を
お願いします。分野の装置を利用した論文を登録した後は、次のステップ「利用機器・サー
ビスの関連付け」へ進んでください。
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4-3. 論文の出版年月日、論文タイトル、DOIを入力し、登録をクリック

クリック

記入例) 2024/01/01

記入例)    Effects of XXXXXX

記入例) 10.10XX/XX.2024.XX

ここには何も記入しないでください。

4-4. 登録が完了すると以下のように表示されます。

4．手動で論文を登録する場合
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4-5. 情報を誤って入力した場合、編集をクリック

クリック

4．手動で論文を登録する場合
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4-6. 入力情報を訂正し、登録をクリック

クリック

4-7. 訂正後、登録が完了すると以下のように表示されます。

4．手動で論文を登録する場合
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4-8. 登録した論文情報を削除したい場合、削除をクリック

4-10. 削除が完了すると以下のように表示されます。

クリック

4-9. ポップアップ画面が出てくるのでOKをクリック

クリック

4．手動で論文を登録する場合

手動での活動実績の登録・削除作業は以上です。
続いてp13～16の機器・サービスの関連付けをお願いします。
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5-１. 活動実績報告をクリックすると、教員活動実績が表示されます。

クリック

5-2. インポート様式をクリック

クリック

5．インポート機能を用いて論文を登録する場合

分野の装置を用いた論文があるのに、その論文が表示されていない場合、その論文数が多い
場合はインポート機能を用いて論文を登録すると便利です。分野の装置を利用した論文につ
いて登録した後は、次のステップ「利用機器・サービスの関連付け」へ進んでください。
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5．インポート機能を用いて論文を登録する場合

5-3. ダウンロードされたファイルを開く

5-4. 「教員活動実績」CSVファイルを開く

5-5. 2行目以降から、出版年月日、論文タイトル、DOIを入力してください。

摘要には何も記入しないでください。
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5．インポート機能を用いて論文を登録する場合

5-6. 入力例を以下に示します。 ※注意※
出版年月日(日付)の入力形式は以下の通りです。
YYYYMMDD
YYYY-MM-DD
YYYY/MM/DD

入力例)20230202
2023-02-02
2023/02/02
2023-2-2
2023/2/2

5-7. 入力が完了後、名前を付けて保存する。

5-8. インポートをクリック

クリック



25

5．インポート機能を用いて論文を登録する場合

5-9. ファイルを選択をクリック

クリック

5-10. 5-7で保存したCSVファイルを選択し、開くをクリック

クリック

5-11. 登録をクリック

クリック
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5．インポート機能を用いて論文を登録する場合

5-12. CSVファイルでインポートした情報が反映され表示されます。
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5-13. 情報を誤って入力した場合、編集をクリック

クリック

5．インポート機能を用いて論文を登録する場合
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5．インポート機能を用いて論文を登録する場合

5-14. 入力情報を訂正し、登録をクリック

クリック

5-15. 訂正後、登録が完了すると以下のように表示されます。
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5-16. 登録した論文情報を削除したい場合、削除をクリック

5-18. 削除が完了すると以下のように表示されます。

クリック

5-17. ポップアップ画面が出てくるのでOKをクリック

クリック

インポート機能を用いた論文の登録・削除は以上です。
続いてp13～16の機器・サービスの関連付けをお願いします。

5．インポート機能を用いて論文を登録する場合
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6．お気に入り登録の方法

6-1. 機器・サービスをクリック

クリック
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6．お気に入り登録の方法

6-2. 検索Boxに該当の装置名（キーワード）を入力し🔍マークをクリック

検索Boxに’DIA’と入力すると、分析計測分野の機器一覧が表示されます。
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6．お気に入り登録の方法

6-3. お気に入りに登録をクリックすると登録されます。

クリック

6-4. 2回クリックすると登録解除されます。


